汕头大学医学院指纹录入指南
一、目的和使用范围
为了保障我校实验动物中心屏障设施的安全，有效利用中心各项资源，支持广大老师和学生的科学研究，特制订本管理办法，请遵照执行。
二、指纹录入对象：
在汕头大学医学院学习（工作）的教师和研究生，指纹录入人需同时满足下列条件：
1. 通过了实验动物中心屏障设施使用前培训，和必要的实验技术和手术培训；
2. 通过实验动物中心网上考试，并且成绩合格者。假如成绩未合格，必须参加下一次的考试。
三、指纹录入流程：
在“表格下载”处下载汕头大学医学院实验动物中心指纹录入申请表格，并PI签字。预约参加每周二，周四上午九点半，下午三点举行的屏障设施使用前培训后，填写《汕头大学医学院实验动物中心屏障设施使用前培训登记表》。
分配到动物实验所在楼层，由楼层饲养组长带领熟悉环境及设备使用，楼层组长签字确认。提交《屏障设施使用前培训登记表》到所在楼层中控室录入指纹。

根据培训结果办理登记手续，经审核后录入指纹。

四、指纹使用须知：
1. 指纹仅限本人使用，不可带未培训人员进入；如带未培训人员进入，指纹持有者应承担全部责任。
2.. 学生如不再进行动物实验，则到中心办公室办理相关手续（申请注销）。
5. 为保障动物福利，中心动物饲养间为严格实施14小时光照，10小时黑暗原则，请尽量在每天的7：00—21：00期间完成动物日常实验，若因实验特殊需求，需要此时间外进入屏障设施，须事先提请中心楼层组长批准。
6. 一般情况下指纹在晚9：00之后无法进入大门。
五、指纹的使用期限：
指纹的使用期限一般为半年，半年后需本人到动物中心激活，方可使用。
六、指纹违规使用的处理：
1. 未能遵守中心管理规定，违反安全操作规程，有不当行为而经教育不予改正者，中心将取消其指纹的进入权限；
2. 带领未经培训人员进入屏障：首次发现，警告并通知PI；第二次发现，将直接禁指纹六个月；第三次将永久禁止其进入动物中心；
3. 未能在规定期限内支付中心实验费用者，中心将按照相关规定取消其指纹的进入权限。
七、此规定由中心办公室负责解释。
